
























8. GASTOS DE 

CAPITAL

51- GASTO 

CORRIENTE- 

PERSONAL

53- Bienes y 

servicio de 

consumo

56. Gastos 

Financieros

57- Otros 

Gastos

58. 

Trasferencias 

corrientes

71. Personal 

para inversión

73.Bienes y 

servicio de 

consumo para 

inversión

75. Obras 

Públicas

78. 

Transferencia 

para inversión

84. Activos de 

larga duración

96.Amortización 

de la deuda interna.

97.Deuda 

Flotante

1 REGISTRADOR 50.744.69 37.206.76        12.264.93    -               148.00        -             -                   -                  -              -                   1.125.00           -                        -           

2 CONTABILIDAD 28.902.30 19.072.38        8.016.92      -               148.00        540.00        -                   -                  -              -                   1.125.00           -                        -           

3 SECRETARÍA 20.330.53 11.188.60        8.016.93      -               -              -             -                   -                  -              -                   1.125.00           -                        -           

4 ASISTENTE 19.129.48 9.987.56          8.016.92      -               -              -             -                   -                  -              -                   1.125.00           -                        -           

TOTAL PRESUPUESTO $ 119.107.00 77.455.30 36.315.70 0.00 296.00 540.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4.500.00 0.00 0.00

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

RESUMEN PRESUPUESTO PLAN OPERATIVO ANUAL 2022 - INICIAL POA 2022

O
R

D
E

N

DEPARTAMENTO/AREA
PRESUPUESTO 

TOTAL $

5. GASTO CORRIENTE 7. GASTO INVERSION
9.APLICACIÓN DEL 

FINANCIAMIENTO



CODIGO DEPARTAMENTO PERIODO No. DE USUARIOS MASCULINO FEMENINO GLBTI MONTUBIO MESTIZO CHOLO INDIGENA
AFROECUA

TORIANO

I TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

II TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

III TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

IV TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

TOTAL AÑO 2021 5.400                        2.600                   2.800                      -                    -                    4.400                                -                  1.000           -              

I TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

II TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

III TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

IV TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

TOTAL AÑO 2021 5.400                        2.600                   2.800                      -                    -                    4.400                                -                  1.000           -              

I TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

II TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

III TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

IV TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

TOTAL AÑO 2021 5.400                        2.600                   2.800                      -                    -                    4.400                                -                  1.000           -              

I TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

II TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

III TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

IV TRIMESTRE 1.350                        650                      700                         1.100                                250              

TOTAL AÑO 2021 5.400                        2.600                   2.800                      -                    -                    4.400                                -                  1.000           -              

5.400                        2.600                   2.800                      -                    -                    4.400                                -                  1.000           -              

REGISTRADOR CONTABILIDAD SECRETARIA ASISTENTE MASCULINO FEMENINO GLBTI MONTUBIO MESTIZO CHOLO INDIGENA AFROECUATORIANO

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                  -               -              -                             -              -          -              -                            

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    -                  -               -              -                             -              -          -              -                            

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    -                  -               -              -                             -              -          -              -                            

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    -                  -               -              -                             -              -          -              -                            

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    -                  -               -              -                             -              -          -              -                            

-                                    -                  -               -              -                             -              -          -              -                            

REGISTRADOR CONTABILIDAD SECRETARIA ASISTENTE

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                               

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

1 REGISTRADOR

TOTAL RMP DEL CANTÓN SUCÚA 2022:

No. DE USUARIOS

PONGA SI O NO

TOTAL:

TOTAL:

IMPLEMENTACIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS DE GÉNERO

IMPLEMENTACIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS DE MOVILIDAD HUMANA

IMPLEMENTACIÓN DE POLITICAS PUBLICAS PARA LA IGUALDAD PERÍODO

IMPLEMENTACIÓN DE POLITICAS PÚBLICAS PARA LA IGUALDAD

SECRETRIA3

CONTABILIDAD2

AUDIENCIA PÚBLICA

TOTAL:

CONSEJOS CONSULTIVOS

TOTAL COBERTURA RMP DEL CANTÓN SUCÚA 2022:

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

GÉNERO

TOTAL:

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

NO. DE MECANISMOS

ASAMBLEA LOCAL

TOTAL:

NACIONALIDADES O PUEBLOS

MECANISMOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA

IMPLEMENTACIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS INTERCULTURALES

IMPLEMENTACIÓN DE PÓLITICAS PÚBLICAS GENERACIONALES

IMPLEMENTACIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS DE DISCAPACIDADES

CABILDO POPULAR

TOTAL:

CONSEJO DE PLANIFICACIÓN LOCAL

TOTAL:

SILLA VACÍA NO 

TOTAL:

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA
COBERTURA AÑO 2022

GÉNERO NACIONALIDADES O PUEBLOS

4 ASISTENTE

TOTAL:

TOTAL:

MECANISMOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA PERIODO
PONGA SI O NO



-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

-                                    

REGISTRADOR CONTABILIDAD SECRETARIA ASISTENTE

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                               

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

I TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

II TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

III TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

IV TRIMESTRE NO NO NO NO -                                    

-                                    

-                                    

PERÍODO
Número Total 

Adjudicados

Valor Total 

Adjudicados

Número Total 

Finalizados

Valor Total 

Finalizados

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE 2                          4.405.40                 2                       4.405.40           

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL 2                      4.405.40             2                    4.405.40        

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

I TRIMESTRE 6                          8.062.30                 6                       8.062.30           

II TRIMESTRE 4                          7.570.00                 4                       7.570.00           

III TRIMESTRE 4                          2.030.00                 4                       2.030.00           

IV TRIMESTRE 10                        8.160.00                 10                     8.160.00           

TOTAL 24                     25.822.30            24                  25.822.30      

I TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

II TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

III TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

IV TRIMESTRE -                       -                          -                    -                    

TOTAL -                   -                      -                -                

26                     30.227.70            26                  30.227.70      

CONSEJOS CONSULTIVOS

TERMINACIÓN UNILATERAL

TOTAL RMP DEL CANTÓN SUCÚA 2022:

SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA

CONTRATACIÓN DIRECTA

MENOR CUANTÍA

COTIZACIÓN

CATALOGO ELECTRÓNICO

OTRAS

INFIMA CUANTIA

PUBLICACIÓN

COMITÉS DE USUARIOS DE SERVICIOS

TOTAL:

VEEDURIAS CIUDADANAS

TOTAL:

TOTAL RMP DEL CANTÓN SUCÚA 2022

TIPO DE CONTRATACIÓN

OBSERVATORIOS CIUDADANOS

TOTAL:

DEFENSORIAS COMUNITARIAS

TOTAL:

OTROS

TOTAL:

PROCESOS DE CONTRATACIÓN Y COMPRAS PÚBLICAS DE BIENES Y SERVICIOS

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

TOTAL RMP DEL CANTÓN SUCÚA 2022:

TOTAL:

OTROS

TOTAL:

MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL GENERADOS POR LA COMUNIDAD

MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL GENERADOS POR LA COMUNIDAD NO. DE MECANISMOSPERIODO
PONGA SI O NO



Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M

E

F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J

ADMINISTRACIÓN DEL 

REGISTRO

1

Redactar informes, Memorandos, 

acciones de personal y demás información 

que se requiera para  la Administración 

del Talento Humano.

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.01 2.069.01 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

2

Dar cumplimiento y hacer el seguimiento  

del Reglamento de Administración de 

Personal  de los Servidores del Registro y 

de la LOSEP 

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

3

Hacer conocer, y dar cumplimiento  a lo 

que dispone la Constitución y otras Leyes 

afines a la Administración

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

4
Convocatoria de Concursos de 

Merecimientos y Oposición 
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.01 2.069.01 1, 6 X

5
0
.0

0
%

X X X

5
0
.0

0
%

5
Tramitar  los requisitos y requerimientos  

del Ministerio de Relaciones Laborales
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.01 2.069.01 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

INFRAESTRUCTURA ADECUADA

6
Realizar las adecuaciones necesarias para 

las secciones del Registro de la Propiedad
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.01 2.069.01 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

10.184.08        10.184.08              

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

2.028.77       -                -                

1
8
.7

5
%

0
.0

0
%

1
8
.7

5
%

10.184.08              

5.724.12               

4.459.96               

-                        

-                        

-                        

10.184.08

Políticas: 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 1 Estructurar,  adecuar y ampliar el espacio físico de  todas las secciones de trabajo y de esta manera  dar un mejor servicio a los usuarios.

Reponsables: Área de Dirección, Registrador Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.
Objetivos RMPCS:

Manual Organico 

a, b, c, d
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(7
) 

F
in
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ci
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o PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

No.
PROYECTO/PROGRAMAS/ 

ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022
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RMPCS OTROS
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P
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P
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P
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BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

GASTOS FINANCIERO $

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL AREA DE DIRECCIÓN $ 

TOTAL META: 

TOTAL ACTIVIDADES $   

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $
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P
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n
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A M J J A S J A S J A S J A S J A S J A S J A S O N D O N D O N D O N D O N D O N D O N D

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        

2.069.01     

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.25        

0
.0

0
%

4.097.78    0.00 0.00

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

2.028.77    0 0

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

1
0
.4

2
%

0
.0

0
%

2.028.77    0.00 0.00

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Observaciones
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Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J

INSCRIPCIONES Y 

CERTIFICACIONES

1

Realizar revisión jurídica minuciosa de

los documentos habilitantes del trámite

que se solicita.

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

2
Revisión y legalización de Actas y

Razones de inscripciones realizadas
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

3 Sentar negativa fundamentada en derecho. X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

4
Revisión, firma y sellado de certificados

emitidos
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

5
Ingresar, Revisar y firmar los Repertorios

de Propiedad y Mercantil
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.01 2.069.01 6 X X X

2
5
.0

0
%

517.25        X X X

2
5
.0

0
%

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

6

Elaborar una sugerencia de reforma a la

ordenanza que regula la administración

del Registro

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

5
0
.0

0
%

X

5
0
.0

0
%

954.02          

7

Revisar y aprobar el presupuesto

institucional y remitir al Alcalde, para

conocimiento del Concejo.

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6

8
Revisar y Autorizar reformas al

Presupuesto Institucional 
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

7
.1

5
%

X

7
.1

5
%

PAC Y CONTRATACIÓN PÚBLICA

9
Revisar y aprobar el Plan anual de

Contrataciones para el periodo 2022
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

5
0
.0

0
%

X

5
0
.0

0
%

954.02          

10
Ejecutar acciones para la adquisición de

bienes y servicios
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

2.350.26 2.350.26 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

587.57          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

11
Realizar el proceso de compras para el

Registro de la Propiedad
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

2.350.26 2.350.26 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

587.57          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

12
Elaboración de Resoluciones y

Adjudicaciones
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

2.350.27 2.350.27 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

587.57          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

13
Registro y elaboracion de actas de entrega-

recepcion de los bienes adquiridos
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

2.350.27 2.350.27 1, 6 X

5
0
.0

0
%

X

5
0
.0

0
%

2.350.27       

ADMINISTRACIÓN DEL 

REGISTRO

14
Legalizar documentos y comprobantes de

ingresos y egresos 
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

Manual Organico 
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No.
PROYECTO/PROGRAMAS/ 

ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022

In
te

rv
ie

n
en

% avance % avance
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A
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RMPCS OTROS
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P
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P
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P
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I TRIMESTRE II TRIMESTRE

(1
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D
ir
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ó
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(2
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b
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(3
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Ju
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(4
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F
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(a
n
ti
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o
)

(5
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F
is
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ó
n

(6
) 

A
d
m
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ac

ió
n

(7
) 

F
in
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ci

er
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PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

ca

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in
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(a
n
ti

ci
p
o
)

(5
) 

F
is
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li

za
ci

ó
n

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 2 Planificar e impulsar el desarrollo físico y la eficiencia de la Institución.

Reponsables: Área de Dirección, Registrador Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.
Objetivos RMPCS: Políticas: 



15
Autorizar transferencias en el portal del  

Banco Central 
X X

51.00.00.11.1.0

57.00.00.11.1.0
1.002.02 1.002.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

250.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

16
Revisión y Legalización de los Estados 

Financieros y sus anexos
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

238.51          X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

17

Análisis de las Ofertas y elaboración de 

informes para tramitar las pólizas de 

seguros para el personal del Registro de la 

Propiedad.

X X
51.00.00.11.1.0

57.00.00.11.1.0
1.054.02 1.054.02 1,6,7

18

Elaborar Informes para el señor Alcalde, 

Oficios, comuniciaones y memorandos 

según requerimientos

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.02 2.069.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

517.26          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

19
 Revisión y autorización de roles de pago 

del personal
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

20

Participar en los procesos de bajas y 

constatación física de los bienes del 

Registro

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6

21

Revisión y contestación de los oficios 

recibidos de la Dinarp y contestación 

mediante el Sistema Nacional de 

Notificaciones (SINE)

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

22
Revision y envío de informes cada mes a 

la Unidad de Analisis Financiero
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

23

Revisión y envío de informes mensuales 

en la plataforma de Remanentes de la 

Dinarp

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

318.01          X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

24

Generación y envío de informes 

cuatrimestrales en la plataforma de 

Remanentes de la Dinarp y entrega de 

remanentes del Registro Mercantil a la 

Dinarp

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

318.01          X

1
2
.5

0
%

X

1
2
.5

0
%

25

Hacer cumplir las disposiciones de la 

Contraloría, entregando sus declaraciones 

juramentadas al inicio y al fin de sus 

labores en el Servicio Público

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

5
0
% X

5
0
% 954.02          

26
Elaborar el calendario anual de 

vacaciones 
X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X

5
0
% X

5
0
% 954.02          

ATENCIÓN AL USUARIO

27 Atención al usuario y asesoramiento X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

28 Costestación a demandas de inscripción X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

34.675.53        34.675.53              

1
6
.8

3
%

0
.0

0
%

1
7
.7

9
%

0
.0

0
%

12.473.63     -                -                

7
.4

9
%

0
.0

0
%

8
.4

5
%

34.675.53              

26.712.56              

6.689.97               

-                        

148.00                  

1.125.00               

34.675.53

TOTAL ACTIVIDADES $   

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

GASTOS FINANCIERO $

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL AREA DE DIRECCIÓN $ 

TOTAL META: 
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238.51        X X X
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X X X
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X X X
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517.25 X X X

2
5
.0

0
%

517.25 X X X

2
5
.0

0
%

517.25

X

5
0
.0

0
%

X

5
0
.0

0
%

954.02        

99.49          X X X

2
1
.4

2
%

X X X

2
1
.4

3
%

397.95        X X X

2
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2
%

X X X

2
1
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587.57        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%
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Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J

INTEGRACION DEL PERSONAL

1

Fomentar reuniones una vez por mes para 

sugerir soluciones a problemas que se 

presenten en la Institución.

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

2

Fomentar la comunicación interna como 

externa de la Institución para cumplir sus 

objetivos.

X X 51.00.00.11.1.0 954.02 954.02 1, 6 X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51          X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

3

Fomentar el trabajo en equipo para 

alcanzar las metas trazadas por la 

Institución.
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1
2
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2
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2
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2
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0
%
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2
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0
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0
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0
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2
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0
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%
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1
2
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0
%

0
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0
%
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2
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%
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-                        

-                        

-                        

-                        

2.862.06

Manual Organico 

b, c, d

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

GASTOS FINANCIERO $

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL AREA DE DIRECCIÓN $ 
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Políticas: 

I TRIMESTRE

TOTAL META: 
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 4 Promover la realización de reuniones para conversar los problemas  y posibles soluciones con el personal que labora en la institución.

Reponsables: Área de Dirección, Registrador Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.
Objetivos RMPCS:

No.
PROYECTO/PROGRAMAS/ 

ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022

In
te

rv
ie

n
en

% avance

A
rr

as
tr

e

N
u

ev
o

A
.U

rb
an

a

A
. 

R
u

ra
l

P
.P

ar
ti

ci
p

at
iv

o

C
O

N
T

R
A

T
O

A
D

.D
IR

E
C

T
A

G
.A

.P
R

IO
R

.

RMPCS OTROS

T
O

T
A

L
 

P
R

E
S

U
P

U
E

S
T

O

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a



P
la

n
if

ic
ad

o

P
la

n
if

ic
ad

o

P
la

n
if

ic
ad

o

A M J J A S J A S J A S J A S J A S J A S J A S O N D O N D O N D O N D O N D O N D O N D

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        X X X

1
2
.5

0
%

X X X

1
2
.5

0
%

238.51        

0
.0

0
%

715.52 0.00 0.00

1
2
.5

0
%

0
.0

0
%

1
2
.5

0
%

0
.0

0
%

715.52       0 0

1
2
.5

0
%

0
.0

0
%

1
2
.5

0
%

0
.0

0
%

715.52 0.00 0.00

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

II TRIMESTRE

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

ci
p
o
)

(5
) 

F
is

ca
li

za
ci

ó
n

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

ca

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

E
je

cu
ta

d
o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

PRESUPUESTO

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ag

ad
o

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ag

ad
o

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ag

ad
o

% avance % avance % avance

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

ca

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

ci
p
o
)

(5
) 

F
is

ca
li

za
ci

ó
n

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Observaciones(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n



Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J

CAPACITACIÓN DEL PERSONAL

1

Coordinar las capacitaciones internas y 

externas del personal que labora en el 

Registro en el año 2022

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
2.069.02 2.069.02 1,6,7 X

3
0
% X

3
0
%

2

Realizar el seguimiento y verificar el 

desarrollo de la Evaluación del 

Desempeño.

X X 51.00.00.11.1.0 954.00 954.00 1, 6 X

5
0
% X

5
0
% 954.00          

3.023.02          3.023.02               

5
0
.0

0
%

0
.0

0
%

5
0
.0

0
%

0
.0

0
%

954.00             -                -                

3
0
.0

0
%

0
.0

0
%

3
0
.0

0
%

3.023.02               

1.908.02               
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-                        

-                        

-                        

3.023.02

Manual Organico 

a, c
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Reponsables: Área de Dirección, Registrador Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL AREA DE DIRECCIÓN $ 
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n
if
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o

TOTAL META: 

TOTAL ACTIVIDADES $   

GASTO PERSONAL  $

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

No.
PROYECTO/PROGRAMAS/ 

ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022
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P
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Objetivos RMPCS: Políticas: 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 5 Capacitar al recurso humano, que apunte a la profesionalización y desconcentración de la gestión Registral.
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Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J

INSCRIPCIONES Y CERTIFICACIONES

1

Revisión de facturas y control de la

recaudación diaria por los servicio

prestados.

X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7 X X X

2
5
.0

0
%

158.94        

2
Depósitos en la cuenta del Registro de las

recaudaciones diarias.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7 X X X

2
5
.0

0
%

158.94        

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

3
Elaborar el Presupuesto Institucional de

cada año.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7

4
Elaborar el POA de la Institucional de cada

año.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7

5
Elaborar y proponer reformas al

Presupuesto Institucional.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7

6
Evaluar la ejecución del Presupuesto

Institucional.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7 X

1
0
0
.0

0
%

635.75        

PAC Y CONTRATACIÓN PÚBLICA

7
Elaborar el PAC 2022, de acuerdo al

Presupuesto Aprobado.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7 X

1
0
0
.0

0
%

635.75        

8
Publicar el PAC 2022, en el portal de

compras públicas y verificar su publicación.
X X 51.00.00.11.1.0 635.75             635.75 7 X

1
0
0
.0

0
%

635.75        

9
Revisar el catálogo electrónico para

coordinar las compras respectivas.
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

1.643.63          1.643.63 7 X X X

2
5
.0

0
%

410.91        

10

Coordinar acciones para la adquisición de

bienes y servicios, realizar retenciones del

IVA y RENTA de las facturas recibidas,

observando la normativa pertinente.

X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.01.00.11.1.0

1.643.63          1.643.63 7 X X X

2
5
.0

0
%

410.91        

11

Establecer y realizar procedimientos de

control previo y concurrente observando las

normas, principios y disposisiones técnicas

y contables.

X X 51.00.00.11.1.0 1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

12

Publicar en el portal de Compras Públicas

las compras mensuales que realice el

Registro.

X X 51.00.00.11.1.0 1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

13

Elaboración de informes semestrales para el

SERCOP de las compras realizadas por

medio de catálogo electrónico.

X X 51.00.00.11.1.0 1.081.13          1.081.13 7 X

2
5
.0

0
%

270.28        

ADMINISTRACIÓN DEL REGISTRO

14
Registrar transferencias en el portal del

Banco Central 
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

57.00.00.11.1.0

1.229.13          1.229.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

307.28        

15
Elaboración de comprobantes de ingresos y

egresos
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        
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No. PROYECTO/PROGRAMAS/ ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022
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Políticas: 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 2 Planificar e impulsar el desarrollo físico y la eficiencia de la Institución.

Reponsables: Área de Contabilidad, Contadora Art. 11 L.R. Objetivos RMPCS:
Art. 11 

L.R.

Manual Organico 

a, b



16
Elaboración, revisión y legalización de

Estados Financieros y Anexos
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X

2
5
.0

0
%

270.28        

17
Enviar la información impresa y legalizada

al Ministerio de Finanzas
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X

2
5
.0

0
%

270.28        

18

Envio de los archivos planos de los estados

financieros a la página web del Ministerio

de Finanzas, ESIGEF

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X

2
5
.0

0
%

270.28        

19

Entrega de remanentes del Registro al GAD

Municipal de Sucúa cada año, según

dispocisiones y normativas.

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7

20

Declaración por internet de los formularios

de IVA y RENTA mensual y Anexo

Transaccional

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

21

Registro de actualización de Inventarios

valorados de los bienes muebles, inmuebles

e inventarios sujetos a control

administrativo

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

22

Ingreso de Información a la Plataforma de

Remanentes para elaboración de informes

mensuales para la DINARP.

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X

3
3
.3

3
%

360.34        

23
Elaboración de informes cuatrimestrales

para la DINARP y entrega de remanentes
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X

3
3
.3

3
%

360.34        

24

Participar en los procesos de bajas y

constatación física de los bienes del

Registro

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7

25

Elaboración de roles de pago de los

servidores y de la Máxima Autoridad del

Registro.

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

26
Elaboración de oficios según la necesidad y

archivo de documentación
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.081.13          1.081.13 7 X X X

2
5
.0

0
%

270.28        

27

Alimentar el anexo REDEP con los datos

del personal ingresado al anexo en excel y

observando la normativa vigente, cuadrar y

enviar a la pagina web del SRI

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
635.74             635.74 7 X

1
0
0
.0

0
%

635.74        

28
Llenar los formularios de relación de

dependencia No. 107 del año 2021
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
635.74             635.74 7 X

1
0
0
.0

0
%

635.74        

29

Recopilación y generación de la

informacion soporte para el débito realizado

por el MF del aporte del cinco por mil a la

contraloria  

X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

58.00.00.11.1.0

1.175.74          1.175.74 7 X X X

2
5
.0

0
%

293.94        

ATENCIÓN AL USUARIO

30
Atención al Público en varios trámites y

servicios requeridos.
X X 51.00.00.11.1.0 635.74             635.74 7 X X X

2
5
.0

0
%

158.94        

28.902.30        28.902.30               

0
.0

0
%

0
.0

0
%

8.772.36     -               -               

0
.0

0
%

0
.0

0
%

28.902.30               

19.072.38               

8.016.92                 

540.00                    

148.00                    

1.125.00                 

28.902.30

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL DIRECCIÓN FINANCIERA $ 

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

TRANSFERENCIAS CORRIENTES $

OTROS GASTOS $

TOTAL META: 

TOTAL ACTIVIDADES $   
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X

2
5
.0

0
%

270.28       X

2
5
.0

0
%

270.28       X

2
5
.0

0
%

270.28       

X

1
0
0
.0

0
%

1.081.13    

X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       

X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       

X

3
3
.3

3
%

360.34       X

3
3
.3

4
%

360.34       

X

3
3
.3

3
%

360.34       X

3
3
.3

4
%

360.34       

-             X X

1
0
0
.0

0
%

1.081.13    

X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       

X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       X X X

2
5
.0

0
%

270.28       

X X X

2
5
.0

0
%

293.94       X X X

2
5
.0

0
%

293.94       X X X

2
5
.0

0
%

293.94       

X X X

2
5
.0

0
%

158.94       X X X

2
5
.0

0
%

158.94       X X X

2
5
.0

0
%

158.94       

6.765.55    -             -             

0
.0

0
%

0
.0

0
%

7.137.61    -             -             

0
.0

0
%

0
.0

0
%

6.226.56    -             -             



Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J A M J

INSCRIPCIONES Y CERTIFICACIONES

1 Recepción y revisión de escrituras X X 51.00.00.11.1.0 588.87 588.87 6 X X X

2
5

.0
0

%

147.22       X X X

2
5

.0
0

%

147.22

2
Devolucion de Documentos con

observaciones
X X 51.00.00.11.1.0 588.87 588.87 6 X X X

2
5

.0
0

%

147.22       X X X

2
5

.0
0

%

147.22

3
Inscripcion y Sistematización de la

información de la escritura
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

4 Generar las actas y razones de inscripción X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

5
Ingresar los documentos al Repertorio y

marginar los actos inscritos
X X 51.00.00.11.1.0 588.87 588.87 6 X X X

2
5

.0
0

%

147.22       X X X

2
5

.0
0

%

147.22

6
Archivo de actas de Inscripcion y copias

de escrituras
X X

51.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0
870.12 870.12 6 X X X

2
5

.0
0

%

217.53       X X X

2
5

.0
0

%

217.53

7 Entrega de documentos inscritos X X 51.00.00.11.1.0 588.87 588.87 6 X X X

2
5

.0
0

%

147.22       X X X

2
5

.0
0

%

147.22

8
Realizar los Certificados de Gravámenes o

Propiedad
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

9
Realizar los Certificados de no Poseer

Bienes Inmuebles
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

10
Realizar los Certificados de Historial de

Bienes Inmuebles
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

11 Buscar y sentar razones de inscripción X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

12
Recaudación diaria por el servicio

prestado y emisión de factura.
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

ADMINISTRACIÓN DEL REGISTRO

13 Elaboración de oficios X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.57 1.205.57 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

14 Entrega de documentos X X 51.00.00.11.1.0 588.88 588.88 6 X X X

2
5

.0
0

%

147.22       X X X

2
5

.0
0

%

147.22

15

Llevar, con sujeción a las disposiciones de

la Ley, los libros denominados Registro de

Propiedad, Registro de gravámenes,

Registro Mercantil, Registro de

interdicciones y prohibiciones de enajenar

y los demás que determine la ley

X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.486.82 1.486.82 6 X X X

2
5

.0
0

%

371.71       X X X

2
5

.0
0

%

371.71

16
Realizar informes para el Sistema de

Rentas Internas
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

17
Elaborar informes para la Unidad de

Análisis Financiera
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.205.56 1.205.56 6 X X X

2
5

.0
0

%

301.39       X X X

2
5

.0
0

%

301.39

ATENCIÓN AL USUARIO

18
Atención al público y Asistencia

Personalizada
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.486.81 1.486.81 6 X X X

2
5

.0
0

%

371.70       X X X

2
5

.0
0

%

371.70

19
Recepción y sistematización de

documentación
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.486.81 1.486.81 6 X X X

2
5

.0
0

%

371.70       X X X

2
5

.0
0

%

371.70

20.330.53       20.330.53             

0
.0

0
%

0
.0

0
%

9
.7

2
%

0
.0

0
%

5.082.63         -               -               

0
.0

0
%

0
.0

0
%

9
.7

2
%

0
.0

0
%

5082.63

20.330.53             

11.188.60             

8.016.93              

-                       

-                       

1.125.00              

20.330.53

Políticas: 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA
Meta No. 2 Planificar e impulsar el desarrollo físico y la eficiencia de la Institución.

Reponsables: Área Administrativa, Secretaria Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.
Objetivos RMPCS:

Manual Organico 

a, b

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

c
a

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

c
ip

o
)

(5
) 

F
is

ca
li

z
ac

ió
n

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

PRESUPUESTO

No. PROYECTO/PROGRAMAS/ ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022

In
te

rv
ie

n
en

% avance

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ag

ad
o

P
ro

g
ra

m
ad

o

A
rr

as
tr

e

N
u

ev
o

A
.U

rb
an

a

A
. 

R
u

ra
l

P
.P

ar
ti

ci
p

at
iv

o

C
O

N
T

R
A

T
O

A
D

.D
IR

E
C

T
A

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

c
a

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

c
ip

o
)

(5
) 

F
is

ca
li

z
ac

ió
n

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

G
.A

.P
R

IO
R

.

RMPCS OTROS

T
O

T
A

L
 

P
R

E
S

U
P

U
E

S
T

O

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

% avance

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

GASTOS FINANCIERO $

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL DIRECCIÓN FINANCIERA $ 

TOTAL META: 

TOTAL ACTIVIDADES $   

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $



P
la

n
if

ic
ad

o

P
la

n
if

ic
ad

o

P
la

n
if

ic
ad

o

J A S J A S J A S J A S J A S J A S J A S O N D O N D O N D O N D O N D O N D O N D

X X X

2
5

.0
0

%

147.22 X X X

2
5

.0
0

%

147.22

X X X

2
5

.0
0

%

147.22 X X X

2
5

.0
0

%

147.22

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

147.22 X X X

2
5

.0
0

%

147.22

X X X
2

5
.0

0
%

217.53 X X X

2
5

.0
0

%

217.53

X X X

2
5

.0
0

%

147.22 X X X

2
5

.0
0

%

147.22

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

147.22 X X X

2
5

.0
0

%

147.22

X X X

2
5

.0
0

%

371.71 X X X

2
5

.0
0

%

371.71

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

301.39 X X X

2
5

.0
0

%

301.39

X X X

2
5

.0
0

%

371.70 X X X

2
5

.0
0

%

371.70

X X X

2
5

.0
0

%

371.70 X X X

2
5

.0
0

%

371.70

-            -            

0
.0

0
%

0
.0

0
%

9
.7

2
%

0
.0

0
%

5082.6325 -            -            

0
.0

0
%

0
.0

0
%

9
.7

2
%

0
.0

0
%

5082.63

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Observaciones

PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

c
a

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

c
ip

o
)

(5
) 

F
is

ca
li

z
ac

ió
n

P
ag

ad
o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

P
ag

ad
o

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

PRESUPUESTO

(4
) 

F
in

an
ci

er
o
 

(a
n
ti

c
ip

o
)

(5
) 

F
is

ca
li

z
ac

ió
n

D
ev

en
g
ad

o

(6
) 

A
d
m

in
is

tr
ac

ió
n

(7
) 

F
in

an
ci

er
o

PRESUPUESTO

(1
) 

D
ir

ec
ci

ó
n

(2
) 

C
o
n
tr

at
ac

ió
n
 

P
ú
b
li

c
a

(3
) 

Ju
rí

d
ic

o

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ro

g
ra

m
ad

o

D
ev

en
g
ad

o

P
ag

ad
o

E
je

cu
ta

d
o

% avance % avance

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a

P
la

n
if

ic
ad

o

E
je

cu
ta

d
o

cr
o
m

o
g
ra

m
a



Funciones RMPCS: Competencias RMPCS:
Art. 1 L.R. 

literal a,b,c

E F M E F M E F M E F M E F M E F M E F M A M J A M J A M J A M J A M J A M J A M J J

TRAMITES REGISTRALES

1 Recepción y revisión de escrituras X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

2
Devolución de Documentos con

observaciones
X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

3
Inscripcion y Sistematización de la

información de la escritura
X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

4 Generar las actas y razones de inscripción X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

5
Ingresar los documentos al Repertorio y

marginar los actos inscritos
X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

6 Entrega de documentos inscritos X X 51.00.00.11.1.0 554.86 554.86 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

7
Realizar los Certificados de Gravámenes o

Propiedad
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.55 1.356.55 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

8
Realizar los Certificados de no Poseer

Bienes Inmuebles
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.55 1.356.55 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

9
Realizar los Certificados de Historial de

Bienes Inmuebles
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.55 1.356.55 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

10
Archivo de Solicitudes y Copias de

Certificados emitidos
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.637.80 1.637.80 6 X X X

2
5
.0

0
%

409.45         X X X

2
5
.0

0
%

409.45

11 Buscar y sentar razones de inscripción X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.56 1.356.56 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

12
Recaudación diaria por el servicio prestado

y emisión de factura
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.56 1.356.56 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

ADMINISTRACIÓN DEL REGISTRO

13 Elaboración de oficios X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.56 1.356.56 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

14 Entrega de documentos X X 51.00.00.11.1.0 554.87 554.87 6 X X X

2
5
.0

0
%

138.72         X X X

2
5
.0

0
%

138.72

15
Archivo de documentos varios, solicitudes

de certificados y copias de certificados
X X

51.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0
836.12 836.12 6 X X X

2
5
.0

0
%

209.03         X X X

2
5
.0

0
%

209.03

16

Revisión de los oficios recibidos de la

Dinarp y contestación mediante el Sistema

Nacional de Notificaciones (SINE)

X X
51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0
1.356.56 1.356.56 6 X X X

2
5
.0

0
%

339.14         X X X

2
5
.0

0
%

339.14

ATENCIÓN AL USUARIO

17
Atención al público y Asistencia

Personalizada
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.637.82 1.637.82 6 X X X

2
5
.0

0
%

409.46         X X X

2
5
.0

0
%

409.46

18
Recepción y sistematización de

documentación
X X

51.00.00.11.1.0

53.00.00.11.1.0

84.00.00.11.1.0

1.637.82 1.637.82 6 X X X
2
5
.0

0
%

409.46         X X X

2
5
.0

0
%

409.46

19.129.48       19.129.48          

0
.0

0
%

0
.0

0
%

8
.3

3
%

0
.0

0
%

4.782.37         -                -                

0
.0

0
%

0
.0

0
%

8
.3

3
%

0
.0

0
%

4782.37 -              -              

19.129.48          

9.987.56            

8.016.92            

-                     

-                     

1.125.00            

19.129.48

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO $

GASTOS FINANCIERO $

OTROS GASTOS $

ACTIVOS DE LARGA DURACIÓN $

TOTAL DIRECCIÓN FINANCIERA $ 

TOTAL META: 

TOTAL ACTIVIDADES $   

GASTO CORRIENTE PERSONAL  $
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% avance % avance

No. PROYECTO/PROGRAMAS/ ACTIVIDADES

TIPO/FORMA PROYECTO

CODIGO 

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO 2022
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(1
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P
ag
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o

Políticas: 
Manual Organico 

a, b

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SUCÚA

Meta No. 2 Planificar e impulsar el desarrollo físico y la eficiencia de la Institución.

Reponsables: Área Administrativa, Asistente Art. 11 L.R.
Art. 11 

L.R.
Objetivos RMPCS:
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